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RESOLUCION N° INSOTRANZ-010-2024
DE FECHA 03 DE SEPTIEMBRE DE 2024

JESUS EDUARDO GONZALEZ NARVAEZ.

Presidente del Instituto Socialista del Transporte del Estado Anzoategui

El ciudadano JESUS EDUARDO GONZALEZ NARVAEZ, Presidente del Instituto
Socialista del Transporte del Estado Anzoategui, segun consta en el articulo 2 del
Decreto N° 17, publicado en la Gaceta Oficial del Estado Anzoategui, N° 17
Extraordinario de fecha 03 de Diciembre de 2021, en uso de las atribuciones legales
conferidas en el articulo 15, numerales 2, 3 y 5 de la Ley del Instituto Socialista del
Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ), publicada en la Gaceta Oficial del
Estado Anzodtegui, N° 47 Extraordinario de fecha 01 de Febrero de 2024.

CONSIDERANDO

Que es potestad del Presidente, garantizar el cabal y eficaz funcionamiento del
Instituto, a los efectos de permitir un mejor control y administracion de los recursos
publicos asignados.

CONSIDERANDO

Que el articulo 35 de la Ley Organica de Contraloria General de la Republica y del
Sistema Nacional de Control Fiscal establece los métodos y procedimientos que
conforman el control interno de los 6rganos y entes sujetos a esa Ley.

CONSIDERANDO

Que el articulo 134 de la Ley Organica de Administracién Financiera del Sector Ptblico
establece, que corresponde a la maxima autoridad de cada organismo o entidad la
responsabilidad de establecer y mantener un sistema de control interno adecuado a la
naturaleza, estructura y fines de la organizacion. Dicho sistema incluird los elementos
de control previo y posterior incorporados en el plan de organizacion y en las normas

y manuales de procedimientos de cada ente u 6rgano, asi como la auditoria interna.
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CONSIDENRANDO

Que el articulo 70 del Reglamento N°1 de la Ley Orgdnica de Administracion Financiera
del Sector Publico, establece que el funcionario responsable de cada unidad
administradora que tenga a su cargo el manejo de un Fondo en Anticipo podra autorizar
el funcionamiento de uno o mas fondos de Caja Chica para efectuar pagos en efectivo
o mediante cheques mediante el ejercicio presupuestario.

CONSIDENRANDO

Que el articulo 64 del Reglamento N°1 de la Ley Orgénica de Administracion Financiera
del Sector Plblico, establece Los fondos en anticipo son los girados con caracter
permanente y de reposicion periddica, a los funcionarios responsables de las unidades
administradoras del respectivo 6rgano, quienes tienen obligacién de rendir cuenta de
la utilizacién de los mismos conforme a la normativa vigente.

R E:

Articulo 1: Revocar las designaciones como Administrador y Custodio del Fondo en
Anticipo del Terminal Metropolitano Extra Urbano de Pasajeros “CLETO
QUIJADA"” a los ciudadanos AROAN ANTONIO CAPACHO RAMOS y MAIKELYS
DEL VALLE LARA HERNANDEZ, titulares de las Cédulas de Identidad N° V-
26.124.328, N° V-26.563.145 respectivamente. Y designar como Administrador del
Fondo en Anticipo del Terminal Metropolitano Extra Urbano de Pasajeros "CLETO
QUIJADA” a la ciudadana WENDY MARIA MEDINA BENITEZ, titular de la Cédula
de Identidad N° V-14.440.235, que desempefia el cargo de Directora del Terminal
Metropolitano Extra Urbano de Pasajeros “CLETO QUIJADA" adscrito al
INSTITUTO SOCIALISTA DEL TRANSPORTE DEL ESTADO ANZOATEGUI
(INSOTRANZ), asi como también designar como Custodio, a la ciudadana CECILIA
DESIREE GAMBOA LUNA, titular de la Cédula de Identidad N° V-17.745.694, que
desempeiia el cargo de Control Interno Administrativo del Terminal Metropolitano
Extra Urbano de Pasajeros “CLETO QUIJADA” adscrito al INSTITUTO
SOCIALISTA DEL TRANSPORTE DEL ESTADO ANZOATEGUI (INSOTRANZ).

Articulo 2: El Fondo en Anticipo de Caja Chica del Terminal Metropolitano Extra
Urbano de Pasajeros “"CLETO QUIJADA” adscrito al INSTITUTO SOCIALISTA DEL

TRANSPORTE DEL ESTADO ANZOATEGUI (INSOTRANZ) segtin Decreto Nro. 162,
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publicado en la Gaceta Oficial del Estado Anzoategui, N¢ 188 Ordinario de fecha

23 de Octubre del afio 2023, cuyo monto sera asignado para la ejecuciéon de gastos

con cargo a las siguientes partidas o sub-partidas de plan o clasificador presupuestario,
conforme lo dispone el articulo 64 del Reglamento N°1 de la Ley Organica de
Administracién Financiera del Sector Publico:

1. 4.02 Materiales y Suministros.
2. 4.03 Servicios no Personales, excepto servicios de gestion administrativa.

Articulo 3: No se permitiran gastos con cargo a la Caja Chica:
a.- Anticipos por cualquier concepto.
_ b.- Gastos por encima del monto establecido.

c.- Efectuar gastos por conceptos no autorizados por el Administrador del Fondo en
Anticipo.

Articulo 4: El monto de Apertura de la Caja Chica es de doscientas Unidades
Tributarias (200 U.T). De conformidad a las disposiciones del articulo 70 del
Reglamento N°1 de la Ley Organica de Administracion Financiera del Sector Pubico que
establece:

“El funcionario responsable de cada unidad administradora que tenga a su cargo el manejo de un
Jondo en anticipo podra autorizar el funcionamiento de uno o mas fondos de caja chica para
efectuar pagos en efectivo o mediante cheques, durante el ejercicio presupuestario. La
constitucion y manejo de las cajas chicas se hara con cargo al respectivo fondo en anticipo de
acuerdo con los siguientes crilerios:

1. El monto maximo de cada fondo de caja chica sera de doscientas unidades tributarias (200
U.T.).

2. El monto maximo de cada gasto a cancelar con cargo a los fondos de caja chica no podra ser
superior a veinte unidades tributarias (20 U.T.).

3. Las reposiciones de los fondos de caja chica deberan ser solicitadas por el respectivo
responsable al administrador del fondo en anticipo, cuando se haya utilizado, al menos, el setenta
¥ cinco por ciento (75%) de su monto.

4. La solicitud de reposicion de los fondos de caja chica debe acompafiarse de los documentos que
se sefialan a continuacion:

a) Relacion de los gastos realizados.
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b) Comprobantes de los pagos efectuados.

>

¢) El estado en que se encuentra la caja chica’

Articulo 5: El monto maximo de cada gasto, sera hasta 20 UT. De conformidad a las
disposiciones del articulo 70 del Reglamento N°1 de la Ley Organica de Administracion
Financiera del Sector Pubico.

Articulo 6: El Fondo de Anticipo de Caja Chica se regira por las siguientes normas
internas:

a.- El Fondo de Caja Chica sera destinado exclusivamente para sufragar gastos
menores urgentes o de necesidad inmediata.

b.- Sera responsabilidad del Administrador autorizar cada uno de losgastos por
Caja Chica, como asimismo, debera firmar en sefial de autorizacion cada una de
las respectivas facturas o soportes.

c.- Sera responsabilidad del Custodio resguardar adecuadamente el Fondo de
Caja Chica.

d.- El Custodio serd responsable de verificar que las facturas o soportes del
gasto cumplan con los siguientes requisitos:

e Que las facturas cumplan con cada una de las regulaciones del SENIAT.
e Que estén a nombre del INSTITUTO SOCIALISTA DEL TRANSPORTE
DEL ESTADO ANZOATEGUI (INSOTRANZ).
e Que se indique en forma detallada el motivo del gasto, los beneficiarios y
la razén de este.
e Que los célculos aritméticos indiquen el monto total que corresponda.
¢ Que las facturas no tengan tachaduras, borrones ni enmendaduras.
Articulo 7: Los responsables del manejo de los Fondos en Anticipo podran solicitar la
reposicion del monto correspondiente a los pagos efectuados cuando se haya utilizado,
al menos, el setenta y cinco por ciento (75%) del fondo. De conformidad a las
disposiciones del articulo 70 del Reglamento N°1 de la Ley Organica de Administracion
Financiera del Sector Pubico.

Articulo 8: La solicitud de reposicién se acompafiara de informe contentivo de relacion
de comprobantes de los pagos efectuados, con indicacién de la imputacion, el nimero

de cada comprobante, el beneficiario y el monto de cada pago, asi como el estado en
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que se encuentra el fondo en anticipo. De conformidad a las disposiciones de los

articulos 68 y 70 del Reglamento N°1 de la Ley Organica de Administracion Financiera
del Sector Pubico.

La solicitud de reposicion de Caja Chica, debe ir acompafiaca de los documentos que
se sefialan a continuacion:

» Relacion de los gastos realizados, incluyendo la imputacion por Partidas.

o Comprobantes de pagos efectuados.

e El estado en que se encuentra la caja chica.
Articulo 9: El Administrador y el Custodio serdn responsables de efectuar pagos
adoptando las medidas que sean necesarias con el objeto de pagar las obligaciones
contraidas a la presentacion de los comprobantes de gastos cebidamente conformados
y presentados, verificando la efectiva prestacion del servicio o la adquisiciéon de los
bienes o suministros.

Articulo 10: Al finalizar el periodo fiscal o cuando asi lo decida la maxima autoridad,
el Administrador y el Custodio realizaran la solicitud de finiquito del Fondo en Anticipo
de Caja Chica, elaborando informe detallado del estado de la Caja Chica, reflejando de
manera expresa los montos en bolivares y las partidas del presupuesto a ser
reintegrados financiera y presupuestariamente.

Articulo 11: El Presidente del INSTITUTO SOCIALISTA DEL TRANSPORTE DEL
ESTADO ANZOATEGUI (INSOTRANZ), una vez revisado y aprobado el informe del
Fondo en Anticipo de Caja Chica extenderd si asi lo considera procedente, el
correspondiente finiquito.

QUINTO: Dado, firmado y sellado en el Despacho del Presidente de del Instituto
Socialista del Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ), a los tres (03) dias del
mes de septiembre del afio 2024.
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RESOLUCION N2 INSOTRANZ-011-2024
DE FECHA 03 DE SEPTIEMBRE DE 2024

JESUS EDUARDO GONZALEZ NARVAEZ.

Presidente del Instituto Socialista del Transporte del Ezstado Anzoategui

El ciudadano JESUS EDUARDO GONZALEZ NARVAEZ, Presidente del Instituto
Socialista del Transporte del Estado Anzoategui, segun consta en el articulo 2 del Decreto
N° 17, publicado en la Gaceta Oficial del Estado Anzoategui, N° 17 Extraordinario de fecha
03 de diciembre de 2021, en uso de las atribuciones legales conferidas en el Articulo 15
numerales 5 y 10 de la Ley de Creacion del Instituto Socialista del Transporte del Estado
Anzoategui (INSOTRANZ) de fecha 01 de Febrero de 2024, publicada en Gaceta Oficial
del Estado Anzodtegui, N° 47 Extraordinario.

CONSIDERANDO

Que para garantizar la transparencia en la administracion y manejo de los recursos del Estado,
preservando el patrimonio publico en la adquisicion de bienes, presiacion de servicios y ejecucion
de obras, asi como también, fortalecer la soberania y desarrollo de la capacidad productiva,
ayudando con el crecimiento sostenido y diversificado de la economia.

CONSIDERANDO

Que es potestad del Presidente, garantizar el cabal y eficaz funcionamiento del Instituto, a los
efectos de permitir un mejor control y administracién de los recursos publicos asignados.

CONSIDERANDO

Que el Decreto Ley que Rige en materia de Bienes Publicos, ordena a los 6rganos y entes que
conforman el sector publico, la creacién de una instancia administrativa, como unidad responsable
patrimoniaimente de los bienes publicos, presidida por un encargado o encargada designado por la
maxima autoridad del érgano o ente del Sector Publico.

CONSIDERANDO

Que la Superintendencia de Bienes Publicos ejerce la Rectoria del Sistema de Bienes Publicos, y
siendo que las normas contenidas en el Decreto con Rango Valor y Fuerza de Ley Orgénica de los
Bienes Publicos, asi como las normas reglamentarias y aquellas que emita ésta, son de estricto
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cumplimiento por las entidades que conforman dicho sistema, asi como para las personas naturales

y juridicas que custodien o ejerzan algun derecho sobre el bien publico, con la excepciones de la
Ley, dejando salvo las competencias y autonomia atribuidas en la materia por la Constitucion de la
Republica Bolivariana de Venezuela y las Leyes correspondientes

CONSIDERANDO

Que el art. 1 de la Normativa Sobre la Unidad de Bienes Publicos y el Responsable Patrimonial de
los Organos y Entes del Sector Publico, establecida en la providencia administrativa Nro. 044-2018
de fecha 03/08/2018, que expresa “ La Unidad de Bienes Publicos, es la instancia administrativa
responsable patrimonialmente de los Bienes Publicos, en cada 6rgano o ente que conforman el
Sistema de Bienes Publicos, la cual debera coordinar, ejecutar las acciones referidas a la
adquisicién, uso, mantenimiento, registro y disposicién de los Bienes Publicos del Organo o entes
que pertenece y de los que se encuentren a su cargo, conforme a los previsto en el Decreto con
Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de Bienes Publicos y las normas que dicte la
Superintendencia”

CONSIDENRANDO

Que el articulo 21 del Decreto con Rango, Valor y Fuerza de Ley de la Reforma Parcial del Decreto
con Rango, Valor y Fuerza de Ley Organica de Bienes Publicos establece que “a los fines de dar
cumplimiento al articulo precedente, se ordena la creacion de una Instancia Administrativa, como
Unidad Responsable de Bienes publicos, en cada Organo y ente del Sector Publico...”

RESUELVE

PRIMERO: Designar a la ciudadana CORALIA CAMPOS, titular de la cedula de identidad N° V-
8.271.129, para cumplir funciones como la RESPONSABLE PATRIMONIAL DE BIENES
PUBLICOS del el Instituto Socialista de Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ) a partir
del 03 de septiembre de 2024, hasta que se revoque la presente resolucion.

SEGUNDO: La ciudadana designada mediante la presente Resolucién, tendra las atribuciones
inherentes a su cargo como Coordinadora de Bienes y Responsable Patrimonial de los Bienes
Publicos del Instituto Socialista del Estado Anzoategui (INSOTRANZ), de conformidad a lo en la
Gaceta Oficial Nro. 41.522, de fecha 12 de Noviembre de 2018 y providencia administrativa Nro.
044-2018 de fecha 03/08/2018, que establece la Normativa sobre la Unidad de Bienes Publicos y
el Responsable Patrimonial de los Organos y Entes del Sector Publico en los articulos N° 06
“Responsable Patrimonial de los Bienes Publicos” y N°. 8 “Notificacion del Nombramiento del
Responsable Patrimonial” y de mantener el control interno de los Bines Publicos, asi como los
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TERCERO: Son funciones de la Coordinacion de Bienes Publicos de' Instituto Socialista del Estado
Anzoategui (INSOTRANZ):

&

10.

Llevar una correcta incorporacion, identificacion y registro de los bienes propios, bajo la
custodia o asignacion, segun los parametros e instrucciones establecidas por la
Superintendencia de Bienes Publicos.

Realizar Inspecciones técnicas periddicas de los bienes que le son encargados, para
verificar su estado de mantenimiento, uso y destino a fin de lograr una eficiente gestiéon en
los mismos.

Efectuar el diagndstico del estado fisico, legar y administrativo de los bienes propios, bajo
custodia o asignacion, ejecutando las acciones de saneamiento que correspondan.

Remitir y actualizar la informacion de los bienes propios, bajo custodia o asignacion del
organo o ente para su incorporacion en el Registro de Bienes Publicos.

Desincorporar oportunamente los bienes del Instituto Socialista del Estado Anzoategui
(INSOTRANZ), que no resulten de utilidad para la Institucién o aquellos que se encuentren
en estado de obsolescencia, deterioro 0 que hayan sufrido perdida, en el marco de la
aplicacion de una politica de uso racional de los bienes publicos y de gestion eficiente,
previo cumplimiento de los procedimientos establecidos en el Decreto con Rango, Valor y
Fuerza de Ley Organica de Bienes Publicos.

Planificar, coordinar y ejecutar los actos inherentes a la enajenacion de los bienes publicos
que no fueren necesarios para el cumplimento de sus finalidades.

Planificar, coordinar y ejecutar los actos inherentes a las demas acciones vinculadas a los
Bienes Publicos dentro de la Institucion, tales como: adquisicidon, uso, mantenimiento,
registro y disposicion de los mismos.

La Coordinacion de Bienes y Responsable Patrimonialmente encargada de la
administracion y custodia de los Bienes Publicos del Instituto de Transporte del Estado
Anzoategui (INSOTRANZ), debera conformar los expedientes con los recaudos
correspondientes al Procedimiento Sancionatorio, establecido en el Decreto con Rango,
valor y fuerza de Ley Organica de Bienes Publicos.

Adoptar las politicas sistematicas destinadas al mantenimiento preventivo y correctivo de los
Bienes Publicos, desarrolladas en los manuales e instructivos que al efecto dicte la
Superintendencia de Bienes Publicos.

Realizar la inspeccion en el sitio, de los inventarios verificando caracteristicas técnicas
responsables de uso, ubicacion fisica, condiciones de mantenimiento, conservacion,
utilizacién y finalidad del bien, a fin de validar y actualizar de ser el caso la informacion

registrada.
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CUARTO: Notifiquese de la presente Resolucion al interesado, de conformidad con lo establecido
en los articulos 73 y 75 0 76 de la Ley Organica de Procedimientos Administrativos.

QUINTO: Dado, firmado y sellado en el Despacho del Presidente de del Instituto Socialista del

Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ), a los Tres (03) dias del mes de septiembre del
ano 2024.

Comuniquese y publiquese.

Jesus Gonzélez
Presidente de INSOTRANZ
Decreto N2 17 de fecha 03/12/2021
Publicado en Gaceta Oficial del Estado Anzo4tegui n? 17 Extraordinario
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RESOLUCION N° INSOTRANZ-012-2024
DE FECHA 02 DE SEPTIEMBRE DE 2024

JESUS EDUARDO GONZALEZ NARVAEZ.
Presidente del instituto Socialista del Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ)

El ciudadano JESUS EDUARDO GONZALEZ NARVAEZ, Presidente del Instituto Socialista
del Transporte del Estado Anzoategui, segun consta en el articulo 2 del Decreto N° 17,
publicado en la Gaceta Oficial del Estado Anzoategui, N° 17 Extraordinario de fecha 03 de
diciembre de 2021, en uso de las atribuciones legales conferidas en el Articulo 15 numerales
5y 10 de la Ley de Creacion del Instituto Socialista del Transporte del Estado Anzoategui
(INSOTRANZ) de fecha 01 de Febrero de 2024, publicada en Gaceta Oficial del Estado
Anzodtegui, N° 47 Extraordinario.

CONSIDERANDO

Que la actividad de la Administracion Publica se desarrolla en base a los principios de
economia, celeridad, simplicidad administrativa, rendicion de cuentas, eficacia,
eficiencia, proporcionalidad, oportunidad, objetividad, imparcialidad, participacion,
honestidad, accesibilidad, uniformidad, modernidad, transparencia, buena fe,
paralelismo de la forma y responsabilidad en el ejercicio de la misma con sometimiento pleno

a la ley y al derecho, y con supresion de las formalidades no esenciales.

CONSIDERANDO
Que corresponde al Presidente del Instituto Socialista del Transporte del Estado Anzoategui
(INSOTRANZ), ejercer la maxima autoridad en materia de administracion de personal del
Instituto; la potestad jerarquica y dictar los actos administrativos de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 15 de la Ley de Creacion del Instituto Socialista del Transporte del
Estado Anzoategui (INSOTRANZ).
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CONSIDERANDO

Que en el articulo 15, numeral 5, de la Ley de Creacion del Instituto Socialista de Transporte
del Estado Anzoategui (INSOTRANZ), se establece como atribuciones del Presidente
“Nombrar y remover a los funcionarios, funcionarias, empleadas y empleados del Instituto
Socialista del Transporte del Estado Anzoétegui (INSO TRANZ), segun las leyes aplicables al
caso.”

CONSIDERANDO

Que es potestad del Presidente, garantizar el cabal y eficaz funcionamiento del Instituto, a los
efectos de permitir un mejor control y administracién de los recursos pablicos asignados.

CONSIDERANDO

Que el articulo 21 de la Ley del Estatuto de la Funcién Pubica prevé: “Los cargos de

confianza seran aquellos cuyas funciones requieren un alto grado de confidencialidad en los
despachos de las maximas autoridades de la Administracién Publica...”

CONSIDERANDO

Que la ciudadana YOSCARLI GOMEZ, titular de la cedula de
identidad N° 16.852.903, cumple con el perfil y los requisitos exigidos para desempefiar las
funciones inherentes al cargo de DIRECTORA DE ATENCION AL DESPACHO (E) del
Instituto Socialista del Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ), el cual se encuentra

vacante.

RESUELVE

PRIMERO: Designar a la Ciudadana YOSCARLI GOMEZ, titular de la cedula de
identidad N° 16.852.903, para cumplir funciones en el Instituto Socialista de Transporte del
Estado Anzoategui (INSOTRANZ) como DIRECTORA DE ATENCION AL DESPACHO
ENCARGADA a partir del tres (3) de Septiembre del afio 2024.

SEGUNDO: La ciudadana YOSCARLI GOMEZ, anteriormante identificada, ejercera
todas las funciones relativas al cargo de DIRECTORA DE ATENCION AL DESPACHO
ENCARGADA, adscrita a la Presidencia del Instituto Socialista del Transporte del Estado

Anzoategui (INSOTRANZ).
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TERCERO: Se ordena a la Direccion de Talento Humano, velar por el cumplimiento

de la presente Resolucion.

CUARTO: Notifiqguese de la presente Resolucion a la interesada, de conformidad con lo

establecido en los articulos 73 y 75 o 76 de la Ley Organica de Procedimientos
Administrativos.

Dado, firmado y sellado en el Despacho del Presidente del Instituto Socialista del
Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ), en la ciudad de Barcelona a los
dos (02) dias del mes de Septiembre del 2024.

Cumplase, Comuniquese y Publiquese.

Decreto N¢ 17 de fecha 03/12/2021
Publicado en Gaceta Oficial del Estado Anzodtegui n? 17 Extraordinario
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