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RESOLUCION N° INSOTRANZ-022-2022
DE FECHA 21 DE NOVIEMBRE DE 2022

JESUS EDUARDO GONZALEZ NARVAEZ.

Presidente del Instituto Socialista del Transporte del Estado Anzoéategui

El ciudadano JESUS EDUARDO GONZALEZ NARVAEZ, Presidente del Instituto
Socialista del Transporte del Estado Anzoategui, segun consta en el articulo 2 del
Decreto N° 17, publicado en la Gaceta Oficial del Estado Anzoategui, N° 17
Extraordinario de fecha 03 de diciembre de 2021, en uso de las atribuciones legales
conferidas en el Articulo 16 numeral 8 de la Ley de Creacion del Instituto Socialista
del Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ).

CONSIDERANDO

En uso de las atribuciones conferidas por el Gobernador del Estado Anzoategui,
ciudadano Luis Marcano, en el articulo 134, numeral 14 de la Constitucion del
Estado Anzoategui, en concordancia con los numerales 1 y 8 de la Ley de
Administracion Publica del Estado.

CONSIDERANDO

Que en fecha diez (10) del mes de Octubre de 2022, se reunid en pleno el Directorio
Ejecutivo del Instituto Socialista del Transporte del Estado Anzoéategui, para aprobar
el contenido del presente Reglamento de Viaticos para los Servidores y Servidoras
Publicos al Servicio del Instituto Socialista del Transporte del Estado Anzoéategui
(INSOTRANZ), segun consta en Acta Ordinaria del Directorio Ejecutivo de N°
INSOTRANZ 009-2022, autorizandose al Presidente de este organismo a aprobar

mediante Resolucion el presente Reglamento.
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CONSIDERANDO

Que la Ley Orgénica de Administracion Financiera del Sector Publico establece
en el Articulo 140: “Corresponde a la maxima autoridad de cada organismo o
entidad, la responsabilidad de establecer y mantener un sistema de control interno
adecuado a la naturaleza, estructura y fines de la organizacién. Dicho sistema
incluird los procedimientos de control previo y posterior incorporados en el plan de
organizacion y en las normas y manuales de procedimientos de cada ente u

organo, asi como la auditoria interna.”

CONSIDERANDO

Que las Normas Generales de Control Interno emanadas de la Contraloria General
de la Republica establecen en su Articulo 10: Los Planes de organizacion, las
politicas y Normas, Reglamentos, Manuales y demas instrumentos de control
interno, deben ser aprobados por las maximas autoridades jerarquicas de los

organos o entes sujetos a las presentes normas.”

CONSIDERANDO

Que es necesario sincerar el Gasto Publico como mecanismo fundamental para
garantizar la fiscalizacion y transparencia en la lucha contra la corrupcion y correcto
desempefio de los servidores y servidoras publicos en la administracion publica,

atendiendo al maximo interés y bienestar del publico.

CONSIDERANDO

Que la actividad de la Administracion Publica se desarrolla en base a los Principios
de honestidad, participacion, celeridad, eficacia, transparencia, rendicién de cuentas
y responsabilidad en el ejercicio de la funcion publica con sometimiento pleno a la ley

y al derecho, establecidos en el Articulo 141 de nuestra Carta Magna.
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CONSIDERANDO

Que es potestad del Presidente, garantizar el cabal y eficaz funcionamiento del
Instituto, a los efectos de permitir un mejor Control y Administracion de los ingresos,

gastos y bienes.

RESUELVE
APROBAR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE VIATICOS PARA LOS SERVIDORES Y SERVIDORAS PUBLICOS
AL SERVICIO DEL INSTITUTO SOCIALISTA DEL TRANSPORTE DEL ESTADO
ANZOATEGUI (INSOTRANZ)

CAPITULO |
TITULO |

ARTICULO 01: Se define como viatico, la subvencion ocasional o accidental que se
paga en dinero a los servidores y servidoras publico del Instituto, para la realizacion de
una actividad por la que requiera desplazarse de su sitio de trabajo habitual a otra

localidad por instruccion del supervisor inmediato o de la maxima autoridad.

ARTICULO 02: El presente Reglamento regula el otorgamiento de viaticos a los
funcionarios o funcionarias, en el rango desde el Presidente hasta los obreros u obreras
al servicio del Instituto Socialista del Transporte del Estado Anzoategui, que en el

desemperio de sus funciones deben viajar dentro del pais.

ARTICULO 03: A los efectos del célculo de los viaticos por viajes dentro del pais, se
considerara como sede la Quinta Dianesco N° 23-26, Frente el Stadium Venezuela, Av.
5 de Julio, Barcelona, Estado Anzoétegui.

ARTICULO 04: Las misiones especiales a ser cumplidas por los funcionarios o
funcionarias del Instituto Socialista del Transporte del Estado Anzoategui, deberan ser
programadas por Presidente, Director o Directora o el Jefe o Jefa de la unidad
respectiva, en forma tal que, con base en el propdsito y alcance de cada una de ellas,

puede estimarse de manera razonable su duracién.
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ARTICULO 05: Las solicitudes de viaticos y pasajes deberan ser conformadas, segun el
caso, por el Director o Directora o el Jefe o Jefa de la unidad respectiva, autorizado para
designar la mision oficial que origine el traslado del funcionario o funcionaria, obreros y
obreras. Las solicitudes de viaticos y pasajes deberan tramitarse ante la Direccion de
Administracion y Finanzas con tres (03) dias de anticipacion, a los efectos de su

tramitacién y pago correspondiente.

ARTICULO 06: Los funcionarios o funcionarias del Instituto Socialista del Transporte del
Estado Anzoategui que viajen en mision oficial estdn en la obligacién de procurarse el
alojamiento teniendo presente la jerarquia de la Institucion, dentro de la austeridad que

corresponde.

ARTICULO 07: A los efectos del control correspondiente el funcionario o funcionaria del
Instituto Socialista del Transporte del Estado, que deba cumplir una mision de trabajo,
tan pronto llegue a su lugar de destino deberd comunicarse con su supervisor inmediato,
con el propdésito de informar la direccion y teléfono tanto del lugar de trabajo como el sitio
de alojamiento. En los casos de misiones oficiales integradas por funcionarios o
funcionarias, esta obligacion correspondera al funcionario o funcionaria responsable de

su coordinacion.

ARTICULO 08: Las Direcciones y Dependencias del Instituto Socialista del Transporte
del Estado Anzoategui, deberan llevar los controles que le permitan conocer, de manera
expedita, la informacién relacionada con las misiones oficiales de los funcionarios o

funcionarias destacados en ella.

ARTICULO 09: Todos los viaticos deberan ser soportados con facturas fiscales a
nombre de INSOTRANZ, en la fecha que corresponda y del lugar de destino, en caso de
gue el funcionario o funcionaria incurra en gastos mayores a los asignados, esté debera
reintegrar a la Direccion de Administracion y Finanzas, en un plazo de un (01) dia hébil

siguiente a la fecha de su regreso.
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TITULO Il

DE LOS VIATICOS POR VIAJES DENTRO DEL ESTADO ANZOATEGUI

ARTICULO 10: Los funcionarios y funcionarias que en cumplimiento de una mision
oficial deban realizar viajes dentro del Estado Anzoategui, tendran derecho a recibir,

segun corresponda, asignaciones por los siguientes conceptos:
a. Viético diario para gastos de alojamiento.
b. Viatico diario para gastos de alimentacion y transporte.

c. Gastos de pasajes entre ciudades, desde la sede del Organismo hasta la localidad
donde deba cumplirse la mision y viceversa, de acuerdo con la tarifas vigentes en
lineas terrestres, maritimas, fluviales o aéreas, incluyendo gastos por tasa

aeroportuaria o similares cuando proceda.

ARTICULO 11: El monto del viatico diario al que se refieren los literales a y b del articulo
anterior se cancelaran de acuerdo a la siguiente especificacién, en base al valor
actualizado Decretado para la fecha de la Unidad para el Calculo Aritmético de Umbral
Méaximo y Minimo (UCAU):

1. Viéticos Diarios para gastos de Alojamiento:

Directorio Ejecutivo, Presidente, Vicepresidente, Directores de Linea, Jefes de
Division, Coordinadores y todos los funcionarios o funcionarias, Empleados y
obreros, los viaticos diarios seran por un monto de: minimo CIENTO CINCUENTA
(150) UCAU y maximo de hasta TRECIENTAS (300) UCAU.

2. Viaticos Diarios para gastos de Alimentacion y Transporte:

Directorio Ejecutivo, Presidente, Vicepresidente, Directores de Linea, Jefes de
Divisién, Coordinadores y todos los funcionarios o funcionarias, Empleados y

obreros, viaticos diarios seran por un monto de:
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e Desayuno minimo CUARENTA (40) UCAU y méaximo de hasta SESENTA

Y CINCO (65) UCAU.

e Almuerzo minimo CINCUENTA (50) UCAU y maximo de hasta NOVENTA
(90) UCAU.

e Cena minimo CUARENTA (40) UCAU y maximo de hasta (70) UCAU.

e Transporte minimo QUINIENTAS (500) UCAU y maximo de hasta por hasta
por (700) UCAU.

ARTICULO 12: El pago del viatico, solo procederan cuando la misién oficial deba
cumplirse en una localidad ubicada a una distancia superior a los 50 Km, previa

aprobacion del Presidente del Instituto.
TITULO Il
DE LOS VIATICOS POR VIAJES DENTRO DEL PAIS

ARTICULO 13: Los funcionarios y funcionarias que en cumplimiento de una mision
oficial deban realizar viajes dentro del Pais, tendran derecho a recibir, segun

corresponda, asignaciones por los siguientes conceptos:
a) Viatico diario para gastos de alojamiento.
b) Viatico diario para gastos de alimentacion y transporte.

c) Gastos de pasajes entre ciudades, desde la sede del Organismo hasta la localidad
donde deba cumplirse la mision y viceversa, de acuerdo con la tarifas vigentes en
lineas terrestres, maritimas, fluviales o aéreas, incluyendo gastos por tasa

aeroportuaria o similares cuando proceda.

ARTICULO 14: El monto del viatico diario al que se refieren los literales a y b del articulo
anterior se cancelaran de acuerdo a la siguiente especificacion, en base al valor
actualizado Decretado para la fecha de la Unidad para el Calculo Aritmético de Umbral
Maximo y Minimo (UCAU).:

1. Viaticos Diarios para gastos de Alojamiento:
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Directorio Ejecutivo, Presidente, Vicepresidente, Directores de Linea, Jefes de Division y
Coordinadores, todos los funcionarios o funcionarias, Empleados y obreros, los viaticos
diarios seran por un monto minimo DOSCIENTOS (200) UCAU y maximo de hasta por
maximo de hasta 300 (UCAU).

2. Viéticos Diarios para gastos de Alimentacion y Transporte:

Directorio Ejecutivo, Presidente, Vicepresidente, Directores de Linea, Jefes de Division y
Coordinadores, todos los funcionarios o funcionarias, Empleados y obreros, viaticos

diarios seran por un monto maximo de:

e Desayuno minimo SESENTA (60) UCAU y maximo de hasta por NOVENTA
(90) UCAU.

e Almuerzo minimo CIEN (100) UCAU y maximo de hasta CIENTO
OCHENTA (180) UCAU.

e Cena minimo SESENTA (60) UCAU y maximo de hasta CIEN (100) UCAU.

e Transporte minimo MIL (1000) UCAU y maximo de hasta DOS MIL (2000)
UCAU.

ARTICULO 15: Las asignaciones mencionadas en el presente Reglamento se pagaran

por anticipado.

ARTICULO 16: Cuando por circunstancias especiales el funcionario o funcionaria no le
corresponda efectuar erogaciones por concepto de alojamiento, solo recibira el viatico

correspondiente a la alimentacion y transporte.

ARTICULO 17: El funcionario o funcionaria que concluya la misién antes de la fecha
debera devolver a la Direccion de Administracion y Finanzas, en un plazo de tres (03)
dias habiles siguientes a la fecha de su regreso, el remanente de la asignacioén por
concepto de viatico y, si fuere el caso, el remanente de la asignacién por gastos de
transporte. Asi mismo, cuando se cancele una mision oficial luego de haberse otorgado
los viaticos y pasajes, eéstos deberan ser devueltos inmediatamente después de recibir la

notificacion correspondiente.
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ARTICULO 18: El funcionario o funcionaria que viaje utilizando transporte aéreo, a la
localidad donde deba cumplir una mision oficial, se le entregara ademas del valor del
pasaje que ocasione su traslado por esa via, una cantidad adicional para cubrir los
gastos de traslados desde el Aeropuerto-Ciudad Destino el equivalente a TRESCIENTAS
(300) UCAU y Ciudad Destino-Aeropuerto el equivalente a TRESCIENTAS (300) UCAU.

ARTICULO 19: El funcionario o funcionaria que viaje por via terrestre a la localidad
donde deba cumplir una misién oficial utilizando transporte puablico, se le entregara
ademas del valor del pasaje que ocasione su traslado por esta via una cantidad adicional
para cubrir los gastos de traslados Terminal de Pasajeros-Lugar Destino el equivalente a
TRESCIENTAS (300) UCAU y Lugar Destino-Terminal de Pasajeros el equivalente a
equivalente a TRESCIENTAS (300) UCAU.

ARTICULO 20: El Presidente podra establecer asignaciones complementarias para uno
o mas de los conceptos previstos en el articulo 9 del presente Reglamento, cuando el
destino de la misién sea una localidad o region donde el precio de los servicios

respectivos sea sensiblemente superior al del resto del pais.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 21: A los efectos de la aplicacion del presente Reglamento y demés Normas
gue corresponda, la Direccion de Administracion y Finanzas establecera los
procedimientos que considere conveniente para la solicitud, tramitacion y control de los
viaticos.

ARTICULO 22: Las cantidades percibidas de conformidad con las previsiones del
presente Reglamento no seran consideradas a los efectos de calculo de vacaciones,
bonificacion de fin de afio, prestaciones sociales, pension de jubilacion y demas

beneficios econdmicos.

ARTICULO 23: Las situaciones no contempladas en el presente Reglamento y de

BARCELONA, 12 DE MAYO DE 2023 / NUMERO (55) ORDI NARI C

Pagi na 10 de 16



GACETA OFICIAL DEL ESTADO ANZOATEGUI

Ar— SOCIALISTA
GOBIERNO E;_ouvxxm- DE TRANSPORTE
Anzoaftfegui | Insofranz

dudosa interpretacion seran resueltas por el Presidente del Instituto Socialista del

Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ) a través de la Direccion de
Administracion.

BARCELONA, 12 DE MAYO DE 2023 / NUMERO (55) ORDI NARI C

Pagi na 11 de 16



GACETA OFICIAL DEL ESTADO ANZOATEGUI

A== | SOCIALSTA
GOBIERNO BOLIVARIANO  _ DE TRANSPORTE
Anzoafegui | Insofranz

ARTICULO 24: Se ordena a la Vicepresidencia, la Consultoria Juridica, las Direcciones,
Divisiones, Coordinaciones y demas dependencias, velar por el cumplimiento de lo
dispuesto en el presente Reglamento de Viaticos.

ARTICULO 25: Las dudas o situaciones no expresadas en el presente Reglamento
seran resueltas por el Directorio y Presidente del organismo, conforme a su
competencia.

ARTICULO 26: se ordena a la Direccion de Administracién y Finanzas, velar por el
cumplimiento de la presente Resolucion.

Dado, firmado y sellado en el Despacho del Presidente del Instituto Socialista del

Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ), en la ciudad de Barcelona a los veintiun
(21) dias del mes de Noviembre del 2022.

COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE

DEL ESTADOANZOATEGUI.
Decreto N° 17 de fecha 03/12/2021
Publicado en Gaceta Oficial del Estado Anzoategui N° 17 Extra Ordinario

BARCELONA, 12 DE MAYO DE 2023 / NUMERO (55) ORDI NARI C

Pagi na 12 de 16



GACETA OFICIAL DEL ESTADO ANZOATEGUI

GACETA&OFICIAL

DEL ESTADO ANZOATEGUI

RESOLUCION N° INSOTRANZ — 024-2022

BARCELONA. 12 DE MAYO DE 2023 / NUMERO (55) ORDI NARI C

13 de 16

Pagi na



GACETA OFICIAL DEL ESTADO ANZOATEGUI

INSTITUTO
A —— SOCIALISTA
GOBIERNO BOLIVARIANO DE TRANSPORTE

Arpgrocafocgers | Zrpsofrcary=

RESOLUCION N° INSOTRANZ-024-2022
DE FECHA 23 DE DICIEMBRE DE 2022

JESUS EDUARDO GONZALEZ NARVAEZ.

Presidente del Instituto Socialista del Transporte del Estado Anzoéategui

El ciudadano JESUS EDUARDO GONZALEZ NARVAEZ, Presidente del Instituto
Socialista del Transporte del Estado Anzoategui, segun consta en el articulo 2 del
Decreto N° 17, publicado en la Gaceta Oficial del Estado Anzoategui, N° 17
Extraordinario de fecha 03 de diciembre de 2021, en uso de las atribuciones legales
conferidas en el Articulo 16 numeral 8 de la Ley de Creacion del Instituto Socialista del
Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ).

CONSIDERANDO

Que en el articulo 5, de la Ley de Creacién del Instituto Socialista de Transporte del
Estado Anzoategui (INSOTRANZ), se establece que su objeto “sera el impulso del
sector transporte a través del otorgamiento de financiamientos para la adquisicion,

repotenciacion y reparacién de unidades de transporte publico en general...”

CONSIDERANDO

Que el articulo 10 de las Normas Generales de Control Interno emanadas de la
Contraloria General de la Republica establecen: “Los Planes de organizacion, las
politicas y Normas, Reglamentos, Manuales y demas instrumentos de control interno,
deben ser aprobados por las maximas autoridades jerarquicas de los 6rganos o entes
sujetos a las presentes normas.”

Av. 5 de julio, Quinta Dianesco, Nro.: 23-26, (frente al Estadio Venezuela), Barcelona, Estado Anzoategui
Telf.: 0416-6805636— correo electronico: insotranz@gmail.com
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CONSIDERANDO

Que la Ley Organica de Administracion Financiera del Sector Publico establece en el
Articulo 140: “Corresponde a la maxima autoridad de cada organismo o entidad, la
responsabilidad de establecer y mantener un sistema de control interno adecuado a la
naturaleza, estructura y fines de la organizacion. Dicho sistema incluira los
procedimientos de control previo y posterior incorporados en el plan de organizacion y
en las normas y manuales de procedimientos de cada ente u 6rgano, asi como la

auditoria interna.”
CONSIDERANDO

Que en fecha Veintidés (22) del mes de Diciembre de 2022, el Directorio Ejecutivo del
Instituto Socialista del Transporte del Estado Anzoategui, aprobd el contenido del
presente Manual de Crédito y Cobranzas, segun consta en Acta de reunién Ordinaria del
Directorio Ejecutivo N° INSOTRANZ 011-2022, autorizando al Presidente del Instituto a
aprobar mediante Resolucion el presente Instrumento.

CONSIDERANDO

Que la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica y del Sistema Nacional
de Control Fiscal establece en el Articulo 37: “Cada entidad del sector publico elaborara,
en el marco de las normas basicas dictadas por la Contraloria General de la Republica,
las normas, manuales de procedimientos, indicadores de gestion, indices de rendimiento
y demas instrumentos o métodos especificos para el funcionamiento del sistema de
control interno.”

CONSIDERANDO

Que es potestad del Presidente, garantizar el cabal y eficaz funcionamiento del Instituto
Socialista de Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ), a los efectos de permitir

un mejor Control y Administracién de sus dependencias y areas.

Av. 5 de julio, Quinta Dianesco, Nro.: 23-26, (frente al Estadio Venezuela), Barcelona, Estado Anzoategui
Telf.: 0416-6805636— correo electronico: insotranz@gmail.com
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. RESUELVE

PRIMERO: Aprobar el Manual de la Direccion de Crédito y Cobranza del Instituto
Socialista de Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ).

SEGUNDO: El citado Manual entrard en vigencia a partir de la publicacion en la

Gaceta Oficial del Estado Anzoategui de la presente Resolucion.

Dado, firmado y sellado en el Despacho del Presidente del Instituto Socialista del
Transporte del Estado Anzoategui (INSOTRANZ), alos 23 dias del mes de Diciembre
de 2022.

Comuniquese y publiquese.

NoHiIVIV Vv
A LANZUATLOV
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220 Bollvariano RS

S s/IGonzélez

Presidente de INSOTRANZ
Decreto N2 17 de fecha 03/12/2021
Publicado en Gaceta Oficial del Estado Anzodtegui n2 17 Extraordinario

Av. 5 de julio, Quinta Dianesco, Nro.: 23-26, (frente al Estadio Venezuela), Barcelona, Estado Anzoategui
Telf.: 0416-6805636— correo electronico: insotranz@gmail.com
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